UBND HUYEN GIA LOC CONG HOA XA HOI cHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS GIA KHANH Péc 1dp — Ty do — Hanh phuc
- S6A9TB-THCSK Gia Khdnh, ngay 03 thang 9 nim 2024
THONG BAO

Vé vigc phén cong nhi¢m vu ciia Hi¢u trueéng va Phé Hi¢u trudng
Truwong THCS Gia Khéanh, nim hoc 2024-2025

Can ct Diéu 1é trudng phd théng va Quy ché 1am viéc cia nha truong,
ngay 26/8/2024, Ban Giam hiéu THCS Gia Khanh d& hop, phan céng nhiém VY
cua Hiéu trudng va Ph6 Hiéu trudng. Cong tac phan cong nhur sau:

I. Hi¢u trwéng Poan Minh Quang

- Cong tac gido duc chinh tri, tu tudng cho d6i ngii.

- Phan cong nhiém vu cho Phé Hiéu trudng, lanh dao céc t§ chirc, bd phan
trong nha truong.

- Thanh 14p cac hoi déng, cac td chuyén mdn, cac bd phén; thanh lap cac
Ban, TH cong tac.

- Piéu hanh céng tac tuyén sinh;

- Kiém tra, nhan xét, ki xac nhan Sé d4u bai khéi 6, khéi 9.

- Ki xac nhan hoc ba.

- Chi dao viéc xy dyng cac quy ché, quy dinh ndi bd. Truc t1ep chu tri xay
dung quy ché lam viéc, quy tic img xu, quy ché hoat dong ctia Hoi ddng thi dua

khen thudng.

- Phu trach hoat dong cua Thu vién.

- Thuc hién ché d6 chinh sach d6i véi ngudi lao dong, hoc sinh.

- Hop ddng gido vién, nhan vién theo quy dinh hién hanh.

- Thuc hién nhiém vy cia nha trudng khi gido vién, nhan vién chuyen
truong, nghi huu, nghi viéc, chdm dit hop dong.

- Xét duyét nghi phép, nghi viéc riéng cho can b gido vién, nhén vién.

- Xét duyét viéc chuyén truong (di, dén) cua hoc sinh.

- Du sinh hoat chuyén mén trong t6 KHTN.

- Pugc nghi 02 budi chiéu trong tudn, chiéu thir Tu va chiéu thir Bay.
IL. Phé Hiéu truéng Nguyén Vin The

- Piéu hanh hoat dong ctia Ban chuyén mon theo ding chic nang, nhiém
vu dugc giao.

" - Tham muu cho Hiéu trudong chi dao thuc hién dung cac qui cheé, chi thi,
qui dinh va céc vian ban vé hoat dong chuyén moén cua cac moén. Tham muu cho



Hiéu truong trong cdng téc mua sém bd sung, ting cudng co s& vat chat phuc vy
céc hoat dong gido duyc.

- Chu tri x8y dung quy ché, quy dinh chuyén mén va td chirc thue hién.

" KlélTi tra, Ei}lyét cac ké hoach gido duc cé nhén, ké hoa’ch gido duc cac
moén hoc (phén phoi chuong trinh), ké hoach bdi dudng HSG, ké hoach phu dao
HS yéu kém cuia gido vién; :

- Huéng dén, chi dao xay dyng va luu gitt hd so hoc sinh khuyét tat.

A A . " A 7 dbx ok . A
L C_h%m C?ng gido vién day thém, day vuot gio, sb tiét day hoc sinh khuyét
tat dé chi tra ché d6 ngudi day. Cong 1am thém gio cia nhéan vién.

- Chu .tri xay dung céc ké hoach kiém tra, danh gi, céc ki thi khao sat ché‘t
llfgng hoc ‘Slnl.l dam bao dung quy dinh. Pic biét 1a cac phuong 4n bio mét dé
kiém tra, d€ thi, bai kiém tra, bai thi cta hoc sinh.

o Ph}.l trach cong tac cac cong tac lién quan dén cudc thi, giao luu chuyén
mén ciia gido vién va hoc sinh (thi hoc sinh gidi, thi hoc ky, thi khao sat, thi thu
vao 16p 10 THPT, ViOlympic, IOE; c4c hoi thi va hoat dong chuyén mon); viet
thu Quoc te UPU...

- Phu tréach Hoat ddng ctia bd phan Thiét bj - d6 dung.

- Kiém tra, Quyét cac ké hoach gido duc ca nhan, ké hoa’ch gido duc céac
mon }’190 (phan phdi chuong trinh), ké hoach bdi dudng HSG, ké hoach phu dao
HS yéu kém cua gido vién.

_ Kidm tra, nhin xét, xéc nhan S8 dau bai khoi 7,8.

- Phu trach cong tac Phé cap giéo duc.

- Du sinh hoat chuyén mén trong 6 KHXH.

_ Puoc nghi 02 budi chiéu trong tuan, chidu th Ba va chiéu thir Sau.

IIL Tb chirc thuc hién
Quy dinh nay thay thé cac Quy dinh trudc day vé phan céng nhiém vu cho
Hiéu truong, Pho Hiéu trudng. Quy dinh co hiéu luc tir ngay 01/8/2024.
Hiéu truéng, Pho Hiéu trudng, gido vién, nhan vién va hoc sinh nha trudng
can ctr chure trach nhiém vu vé cong tac, hoc tip dugc giao, co trach nhiém thuc
hién nghiém noi dung quy dinh nay./.

Noi nhéan:

Hiéu truéng, Pho Hiéu trudng;

- PDang trén trang web cua truong;
- LwuVT.




